REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
ZESPOLU SZKOL ELEKTRONICZNYCH I SAMOCHODOWYCH
W ZIELONEJ GORZE

§1

1. Biblioteka ZSEiS jest interdyscyplinarng pracownig placowki, stuzaca realizacji zadan
edukacyjnych i dydaktyczno-wychowawczych

2. W celu realizacji zadan opisanych w ust. 1 biblioteka:
o wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli,
O uczestniczy w przygotowaniu uczniéow do samoksztalcenia,
o pehi role osrodka informacji dla ucznidéw, nauczycieli, pracownikow szkoty
1 rodzicow.

3. Biblioteka jest pracownig dydaktyczna, w ktorej zajecia prowadza nauczyciele-
bibliotekarze i nauczyciele innych przedmiotow, korzystajac ze zgromadzonych zbioréw.

§2

Do zadan biblioteki nalezy w szczegdlnos$ci:

O gromadzenie, opracowanie i udost¢pnianie zbiorow,

0 udostepnienie uzytkownikom Internetu w celu wyszukiwania informacji,

o gromadzenie informacji naukowo-technicznych dla potrzeb ksztatcenia, doksztatcania
i doskonalenia,

o dbanie o zbiory i ich konserwacje,

0O rozbudzanie zainteresowan czytelniczych oraz wrazliwosci kulturowej i spoteczne;j
przez organizowanie wystaw, konkursow, gazetek, imprez bibliotecznych,

o prowadzenie dzialalnosci informacyjne;,

0 przygotowanie uczniow do korzystania z roznych zrodet informacji,

0 wspoéldziatanie z innymi bibliotekami, placowkami kulturalno-o§wiatowymi
i wychowawcami klas, w szczeg6lnosci w zakresie edukacji kulturalne;
I informacyjnej uczniéw,

o pomoc w wyszukiwaniu informaciji.

§3

Biblioteka posiada odrebne pomieszczenie w siedzibie Zespotu Szkot Elektronicznych
i Samochodowych. Posiada wypozyczalni¢ z wyodrgbniong czytelnig i stanowiska
komputerowe z dostepem do Internetu oraz magazyny z ksigzkami.

§4

1. Biblioteka gromadzi ksigzki, multimedia i inne materialy niezbedne do realizacji planu
dydaktyczno-wychowawczego szkoty, a w szczegolnosci:

o wydawnictwa informacyjne,

O podreczniki i programy szkolne,
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lektury podstawowe i uzupeiajace do jezyka polskiego,
literature techniczng i popularno-naukows

beletrystyke,

wydawnictwa albumowe i atlasy,

zbiory multimedialne.

2. Strukturg szczegotowa zbiorow determinujg profil szkoty 1 kierunki ksztalcenia,
zainteresowania uzytkownikow, czynniki srodowiskowe, lokalne i regionalne.

§5

1. W bibliotece zatrudnieni sg nauczyciele-bibliotekarze.
2. Do obowigzkéw nauczyciela-bibliotekarza nalezy w szczegdlnosci:
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udostepnianie zbioréw w wypozyczalni i czytelni 1 udostepnianie Internetu,
prowadzenie dzialalno$ci informacyjnej i propagandowej dotyczacej biblioteki, jej
zbiorow i czytelnictwa,

udzielanie porad w doborze literatury,

prowadzenie zaj¢¢ z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego, edukacji
czytelniczej i medialnej,

wspoOtpraca z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotdéw, opiekunami kot
w realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych, rozwijaniu kultury czytelniczej
ucznidw 1 przygotowaniu do samoksztatcenia,

prowadzenie informacji naukowo-technicznej dla potrzeb ksztalcenia,
gromadzenie zbioréw — zgodnie z profilem programowym i potrzebami placéwki,
ewidencja zbiorow — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

opracowanie zbiorow ( klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),
selekcja zbiorow ( materialy zbedne i1 zniszczone),

organizacja udost¢pniania zbiorow,

organizacja warsztatu informacyjnego ( wydzielenie ksiggozbioru podrecznego,
prowadzanie katalogdw, kartotek, teczek tematycznych, zestawien
bibliograficznych itp.).

§6

Nauczyciel-bibliotekarz:

0 odpowiada za stan 1 wykorzystanie powierzonych mu zbiorow,

o wspoOlpracuje z wychowawcami 1 nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,

0 wspolpracuje z rodzicami i prawnymi opiekunami uczniow informujac ich o
statystyce wypozyczen i zainteresowaniach czytelniczych dziecka,

0 sporzadza plan pracy, okresowe i roczne sprawozdania z pracy,

o prowadzi statystyke wypozyczen, dziennik pracy biblioteki, ksiggi
inwentarzowe, rejestry ubytkéw, ewidencje wypozyczen,

o doskonali warsztat pracy.

2. Zadania pracownikoéw sg ujete w rocznym planie pracy.



§7

1. Z biblioteki moga korzystac:

uczniowie ZSEisS,

nauczyciele i inni pracownicy ZSEisS,
stuchacze i nauczyciele CKUiP
rencisci i emeryci ZSEiS

rodzice i prawni opiekunowie ucznioéw,
inne osoby za zgodg Dyrekcji.
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§8

1. Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie

z organizacja roku szkolnego.

2. Biblioteka czynna jest od poniedziatku do soboty, w godzinach ustalonych przez Dyrektora
ZSEiS. Okres udostepniania ksiggozbioru zostaje odpowiednio skrocony w czasie
przeprowadzania skontrum.

§9

1.Czytelnicy moga jednorazowo wypozyczy¢ dowolng ilos¢ ksigzek (w uzasadnionych
przypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu zwrotu)
na okres:

a Podreczniki : caty rok szkolny
a Lektury: jeden miesigc
0 Pozostata literatura: jeden miesiac.

2. W uzasadnionych przypadkach nauczyciel-bibliotekarz moze zazada¢ zwrotu ksiazek przed
uplywem ustalonego terminu.

3. Na 2 tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego ksigzki nalezy odda¢ do biblioteki.
Rozliczenie z biblioteka potwierdza bibliotekarz na karcie obiegowej ucznia swoim podpisem
1 pieczecia.

4. Ksigzek wypozyczonych nie wolno przekazywac¢ osobom postronnym.

5. Przy wypozyczaniu nalezy zwrdci¢ uwage na ewentualne uszkodzenia ksiazki
1 poinformowac o nich bibliotekarza.

§ 10

=

Czytelnika w obrgbie biblioteki 1 czytelni obowigzuje cisza.

2. W pomieszczeniach bibliotecznych obowiazuje zakaz picia napojoéw i spozywania
positkow.

3. Niektore ksigzki i dokumenty biblioteczne udostepnia si¢ tylko na miejscu w czytelni.
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W czytelni udzielane s informacje biblioteczne, bibliograficzne i rzeczowe.
Przed opuszczeniem czytelni nalezy zwrdci¢ czytane ksigzki bibliotekarzowi.

§11

Ksigzek nie wolno niszczy¢ (robi¢ notatek na marginesach, zagina¢, wyrywac kartek,
kresli¢ itp.), a o zauwazonych uszkodzeniach nalezy poinformowac¢ nauczyciela-
bibliotekarza.

Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie, uszkodzenie lub zagubienie
wypozyczonych przez siebie ksigzek. W przypadku zagubienia — zniszczenia ksigzki
czytelnik jest zobowigzany zwroci¢ taka sama pozycje¢, albo inng wskazang przez
bibliotekarza.

Uczniom, ktorzy nie oddaja ksigzek w terminie ogranicza si¢ wypozyczang liczb¢ ksigzek
do 1 egzemplarza.

Za nieprzestrzeganie regulaminu biblioteki czytelnik moze by¢ pozbawiony prawa do
korzystania z ksiggozbioru.

W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki moga by¢ zastosowane kary
pieniezne ustalone w zarzadzeniu Dyrektora ZSEiS.

§12

Stanowiska komputerowe w bibliotece zostaty zainstalowane do poszukiwan materiatoéw
zrédlowych za pomoca sieci Internet.

. Uzytkownicy komputera zobowiazani sa do korzystania z niego zgodnie z jego

przeznaczeniem, to znaczy w celach edukacyjnych. Z jednego komputera mogg korzystac
jednoczes$nie najwyzej dwie osoby.

Zabronione jest korzystanie z komputera w celach zarobkowych, wykonywanie
czynnosci naruszajace prawa autorskie tworcow lub dystrybutoréw oprogramowania

i danych.

Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programow. Zabrania si¢ instalowania innych
programow 1 dokonywania zmian w istniejacych oprogramowaniach.

Uzytkownikom nie wolno przytaczac, odtaczac ani przetaczac urzadzen w zestawach
komputerowych ( komputery, monitory, klawiatury, myszy, drukarki, skanera,
nagrywarki, stacji dyskow CD itp.).

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci w pracy komputera nalezy zgtaszac
natychmiast bibliotekarzowi.

Dla komfortu pracy wszystkich uzytkownikéw w czytelni nalezy zachowac cisz¢. Okrycia
wierzchnie, torby, teczki itp. nalezy zostawi¢ w wyznaczonym miejscu. Nie wolno wnosic¢
napojow ani artykuléw spozywczych.

. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad, bibliotekarz, administrator

sieci ma prawo do natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika.

W razie wyrzadzenia szkody podczas korzystania ze stanowisk komputerowych
uzytkownik jako sprawca szkody odpowiada na podstawie przepisow Kodeksu
Cywilnego.



